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Staatlich anerkannte Einrichtung
der Weiterbildung

Als Staatlich anerkannte Einrich-
tung und zertifizierter Trager nach
dem Recht der Arbeitsférderung
leisten wir einen wichtigen Beitrag
zur Umsetzung des gesellschaft-
lichen Konzeptes ,Lebenslanges
Lernen”.

Wir begleiten Lernende professi-
onell bei ihrer fachlichen und per-
sonlichen Entwicklung und unter-
stUtzen sie aktiv bei der beruflichen
und sozialen Integration. Unseren
Auftraggebern sind wir ein zuver-
lassiger Partner fir die Umsetzung
arbeitsmarkt- und sozialpolitischer
Ziele, fur die Qualifizierung und
Entwicklung von Mitarbeitern
sowie fur die Bereitstellung gut
ausgebildeten Personals.
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Staatlich anerkannte Einrichtung
der Weiterbildung

lhr Bildungsangebot

lhre Ansprechpartnerin fiir
Informationen und Anmeldung:

Sabine Hobel

Telefon:0395 3588-100
Telefax: 0395 3588-111
E-Mail: neubrandenburg@tfa-akademie.de

Vorbereitungsseminar
Grundkompetenzen
flr abschlussorientierte

BildungsmaBnahmen

TFA-Trainings- und Fortbildungsakademie
GmbH Neubrandenburg

Nonnenhofer StraBBe 24/26

17033 Neubrandenburg

Stand Mai 2020



Auffrischung von Grundkompetenzen

Der Erwerb eines Abschlusses durch eine Umschu-
lung, Teilqualifizierung oder anderweitig ab-
schlussorientierte  MaBnahme bedingt stets
die Teilnahme an einer abschlieBenden Prifung,
in der das erworbene Wissen unter Beweis zu
stellen ist.

Fur diese Prtfungen sind elementare Grundkom-
petenzen die Basis erfolgreichen Bestehens. Viele
Kompetenzen haben wir in der Schule einst erlernt.
Sie sind jedoch wieder in Vergessenheit geraten, da
wir sie nicht immer bendétigt haben.

Jetzt, wo Sie sich das Ziel gesetzt haben, an einer
abschlussorientierten  BildungsmaBnahme  teilzu-
nehmen, bieten wir lhnen die Mdglichkeit, Ihre
Grundkompetenzen aufzufrischen und helfen Ih-
nen, sollten Sie sich bei der Auswahl der Berufsrich-
tung nicht sicher sein.

Staatlich anerkannte Einrichtung
der Weiterbildung

Teilnahmevoraussetzungen

e Teilnehmen kann jeder, der sich auf eine ab-
schlussorientierte BildungsmaBnahme vorbe-
reitet oder Unterstitzung bei der Auswahl des
richtigen Berufes bendtigt

Abschluss
e Teilnahmebescheinigung

Unterrichtszeiten
e Montag bis Freitag von 8:00 Uhr bis 15:15 Uhr

Unterrichtsort
e Standorte der TFA-Akademie

Dauer

® insgesamt bis zu 5 Monate
® optional kann ein Praktikum absolviert werden

Aus dem Inhalt

Modul A - Bildung, wie fiir mich gemacht
Dieses Modul, mit einem Umfang von bis zu 160 Unter-
richtseinheiten (UE), hat das Ziel, Ihre bildungsrelevanten
Ziele und Interessen zu ermitteln und Ihnen aufzuzeigen,
wo Sie lhre passgenauen Bildungsangebote finden kon-
nen. Inhaltliche Schwerpunkte dieses Moduls sind
Das System der staatlich geférderten Aus- und Wei-
terbildung
Was passt zu mir? - Interessenanalyse
Methodik und Didaktik in der Aus- und Weiterbil-
dung erproben und reflektieren
Schlisselkompetenzen
Lern- und Arbeitstechniken

Modul B - Deutsche Sprache, schwere Sprache

Guter mindlicher und schriftlicher Ausdruck in einem
fehlerfreien Zusammenspiel von Grammatik und Ortho-
grafie ist der Traum vieler Arbeitgeber und padagogischer
Mitarbeiter in allen Bereichen des "Lebenslangen
Lernens". Damit das Deutsch der Bildungsinteressierten
nicht zum Albtraum wird und der Erfolg einer Aus- und
Weiterbildung schon beim Einstellungstest zunichte-
gemacht wird, unterstlitzen wir Sie bei der Auffrischung
lhres Sprachtalentes. (bis zu 160 UE)

Modul C - IT und Social Media - Fluch und Segen

Die Beherrschung von Computern wird von vielen Arbeit-
gebern als Selbstverstandlichkeit vorausgesetzt. Textver-
arbeitung und Tabellenkalkulation sollten alle genauso
sicher beherrschen, wie sie auf dem Handy im Internet
surfen und sich mit Freunden in sozialen Netzwerken
unterhalten. Unser bis zu 160 UE umfassendes Modul
vermittelt daher nicht nur klassische Grundlagen der
Anwenderprogramme, sondern setzt auch einen
Schwerpunkt auf den Umgang mit persénlichen Daten
im WWW.

Modul D - Mathematik, Zahlen liber Zahlen
Spatestens beim Lohn winscht sich jeder Arbeitnehmer,
dass die Kollegen in der Lohnbuchhaltung und Steuerbi-
ro richtig rechnen konnen. Wie schwer dies jedoch vie-
len fallt, kann man sehr oft im Alltag erleben. In fast
allen Lebenslagen spielt Mathematik eine Rolle und
kein Berufsbild kann auf mathematische Grund-
kenntnisse verzichten. In bis zu 160 UE frischen wir
verlorengeglaubtes Wissen wieder auf.



