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Auffrischung von Grundkompetenzen

Der Erwerb eines Abschlusses durch eine Umschu-
lung, Teilqualifizierung oder anderweitig ab-
schlussorientierte Maßnahme bedingt stets 
die Teilnahme an einer abschließenden Prüfung, 
in der das erworbene Wissen unter Beweis zu 
stellen ist.
Für diese Prüfungen sind elementare Grundkom-
petenzen die Basis erfolgreichen Bestehens. Viele 
Kompetenzen haben wir in der Schule einst erlernt. 
Sie sind jedoch wieder in Vergessenheit geraten, da 
wir sie nicht immer benötigt haben.
Jetzt, wo Sie sich das Ziel gesetzt haben, an einer 
abschlussorientierten Bildungsmaßnahme teilzu-
nehmen, bieten wir Ihnen die Möglichkeit, Ihre 
Grundkompetenzen aufzufrischen und helfen Ih-
nen, sollten Sie sich bei der Auswahl der Berufsrich-
tung nicht sicher sein.

Teilnahmevoraussetzungen
• Teilnehmen kann jeder, der sich auf eine ab-

schlussorientierte Bildungsmaßnahme vorbe-
reitet oder Unterstützung bei der Auswahl des
richtigen Berufes benötigt

Abschluss
• Teilnahmebescheinigung

Unterrichtszeiten
• Montag bis Freitag von 8:00 Uhr bis 15:15 Uhr

Unterrichtsort
• Standorte der TFA-Akademie

Dauer

• insgesamt bis zu 5 Monate

Aus dem Inhalt

Modul A - Bildung, wie für mich gemacht
Dieses Modul, mit einem Umfang von bis zu 160 Unter-
richtseinheiten (UE), hat das Ziel, Ihre bildungsrelevanten 
Ziele und Interessen zu ermitteln und Ihnen aufzuzeigen, 
wo Sie Ihre passgenauen Bildungsangebote finden kön-
nen. Inhaltliche Schwerpunkte dieses Moduls sind
• Das System der staatlich geförderten Aus- und Wei-

terbildung
• Was passt zu mir? - Interessenanalyse
• Methodik und Didaktik in der Aus- und Weiterbil-

dung erproben und reflektieren
• Schlüsselkompetenzen
• Lern- und Arbeitstechniken

Modul B - Deutsche Sprache, schwere Sprache 
Guter mündlicher und schriftlicher Ausdruck in einem 
fehlerfreien Zusammenspiel von Grammatik und Ortho-
grafie ist der Traum vieler Arbeitgeber und pädagogischer 
Mitarbeiter in allen Bereichen des "Lebenslangen 
Lernens". Damit das Deutsch der Bildungsinteressierten 
nicht zum Albtraum wird und der Erfolg einer Aus- und 
Weiterbildung schon beim Einstellungstest zunichte-
gemacht wird, unterstützen wir Sie bei der Auffrischung 
Ihres Sprachtalentes. (bis zu 160 UE)

Modul C - IT und Social Media - Fluch und Segen 
Die Beherrschung von Computern wird von vielen Arbeit-
gebern als Selbstverständlichkeit vorausgesetzt. Textver-
arbeitung und Tabellenkalkulation sollten alle genauso 
sicher beherrschen, wie sie auf dem Handy im Internet 
surfen und sich mit Freunden in sozialen Netzwerken 
unterhalten. Unser bis zu 160 UE umfassendes Modul 
vermittelt daher nicht nur klassische Grundlagen der 
Anwenderprogramme, sondern setzt auch einen 
Schwerpunkt auf den Umgang mit persönlichen Daten 
im WWW.

Modul D - Mathematik, Zahlen über Zahlen 
Spätestens beim Lohn wünscht sich jeder Arbeitnehmer, 
dass die Kollegen in der Lohnbuchhaltung und Steuerbü-
ro richtig rechnen können. Wie schwer dies jedoch vie-
len fällt, kann man sehr oft im Alltag erleben. In fast 
allen Lebenslagen spielt Mathematik eine Rolle und 
kein Berufsbild kann auf mathematische Grund-
kenntnisse verzichten. In bis zu 160 UE frischen wir 
verlorengeglaubtes Wissen wieder auf.
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optional kann ein Praktikum absolviert werden•


